URZAD GMINY ZAIERZOW
RYNEK 1

32-080 ZABIERZOW

poszukujemy pracownika na stanowisko ds. budowy i remontéw drég i mostéw

ZAKRES OBOWIAZKOW:

1) realizacja zadan zwigzanymi z budowa i remontami drég i obiektdw inzynierskich wraz
z towarzyszgca infrastrukturg techniczng i wyposazeniem,

2) przygotowanie zadan do realizacji, w tym m.in.:

- zlecanie dokonania zgtoszen zamiaru wykonania robdét budowlanych
niewymagajacych pozwolenia na budowe,

- zlecanie, nadzér nadrealizacjg i odbiér dokumentaciji projektowych dla realizowanych
zadan,

3) prowadzenie inwestycji, w tym m.in.:

- przekazywanie wykonawcy inwestycji placu budowy i dokumentacji projektowej,

- udziatw naradach budowy,

- sprawdzanie nadzoru i dokonywanie odbioru robét budowlanych, udziat w odbiorach
konncowych, sporzadzanie protokotdw odbioru robdt,

- przygotowanie i wystepowanie z wnioskami o wydanie aktéw administracyjnych
dopuszczajgcych obiekty budowlane do uzytkowania,

- reprezentowanie zamawiajgcego w procesie budowlanym,

4) sprawowanie nadzoru autorskiego w zakresie okreslonym w ustawie Prawo
budowlane dla inwestycji gminnych, dla ktérych Gminie przystuguja prawa autorskie
do dokumentacji projektowej w odpowiednim zakresie, gdy pracownik posiada
stosowne uprawnienia,

5) sprawowanie nadzoru inwestorskiego w zakresie okreslonym w ustawie Prawo
budowlane dla inwestycji gminnych, gdy pracownik posiada stosowne uprawnienia.

6) dokonywanie przegladdow gwarancyjnych i pogwarancyjnych obiektéw,

7) wspotpraca z innymi uczestnikami procesu budowlanego przy realizacji zadan,

8) prowadzenie innych spraw inwestora i wtasciciela obiektéw budowlanych
wynikajacych z przepiséw Prawa budowlanego i rozporzadzen wykonawczych do tej
ustawy,

9) dokonywanie rozliczen rzeczowo-finansowych prowadzonych zadan,

10) sporzadzanie dokumentow przejecia lub przekazania srodkow trwatych powstatych w

wyniku zrealizowania zadania,



11) wspétpraca przy pozyskiwaniu $rodkéw zewnetrznych z innymi wydziatami,
referatami, samodzielnymi stanowiskami w zakresie realizacji zadan wydziatu,

12) wspoétdziatanie z organami samorzadowymi i wtasciwymi organami administracji
rzgdowej oraz organizacjami spotecznymi dziatajgcymi na terenie gminy,

13) opracowywanie projektéw uchwat Rady Gminy w ramach zadan wydziatu,
14) przygotowanie wnioskéw do zmian budzetowych i do WPF,

15) udziat w pracach nad sporzadzeniem projektu budzetu na rok przyszty w zakresie
zadan wydziatu,

16) udziat w opracowywaniu aktéw planowania przestrzennego w zakresie informacji
0 potrzebach inwestycyjnych gminy,

17) przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia dla postepowan przetargowych
i zapytan ofertowych zgodnie z zakresem merytorycznym oraz udziat w komisjach
przetargowych,

18) przygotowanie postepowan i dokumentoéw udzielenia zamoéwienia dla postepowan
realizowanych z wytgczeniem ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

19) bezposrednia obstuga interesantéw z zakresu zadan stanowiska pracy,
20) prowadzenie korespondencji w przedmiocie powierzonych zadan,

21) archiwizacja dokumentacji prowadzonych spraw,
)

22) sprawowanie zastepstwa w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym
utrzymaniem droég.

OCZEKIWANIA:

1) spetnianie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych, okreslonych dla stanowisk urzedniczych,

2) conajmniej 2 letni staz pracy w jednostkach administracji publicznej na stanowiskach
zwigzanych z zakresem zadan wymienionych w ogtoszeniu o naborze, lub co najmniegj
2 letni staz pracy w charakterze osoby petnigcej samodzielne funkcje techniczne w
budownictwie w specjalnosci drogowej, mostowej lub konstrukcyjnej,

3) posiadanie uprawnien budowlanych do kierowania robotami budowlanymi
w specjalnosci drogowej (lub rownowazne),,

4) biegta znajomos¢ obstugi komputera (wymagana znajomosé programow Word, Excel)
B) posiadanie prawa jazdy kat. B,

6) posiadanie samochodu prywatnego z mozliwoscig wykorzystania go do celéow
stuzbowych.

Pozostate szczegétowe informacje dostepne sg pod adresem:

https://bip.malopolska.pl/ugzabierzow,a,2633060,konkurs-na-stanowisko-ds-budowy-

i-remontow-drog-i-mostow-1-etat.html
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