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poszukujemy pracownika na stanowisko ds. budowy i remontów dróg i mostów 

 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW: 

1) realizacja zadań związanymi z budową i remontami dróg i obiektów inżynierskich wraz 
z towarzyszącą infrastrukturą techniczną i wyposażeniem, 

2) przygotowanie zadań do realizacji, w tym m.in.: 

- zlecanie dokonania zgłoszeń zamiaru wykonania robót budowlanych 
niewymagających pozwolenia na budowę, 

- zlecanie, nadzór nad realizacją i odbiór dokumentacji projektowych dla realizowanych 
zadań, 

3) prowadzenie inwestycji, w tym m.in.: 

- przekazywanie wykonawcy inwestycji placu budowy i dokumentacji projektowej, 

- udział w naradach budowy, 

- sprawdzanie nadzoru i dokonywanie odbioru robót budowlanych, udział w odbiorach 
końcowych, sporządzanie protokołów odbioru robót, 

- przygotowanie i występowanie z wnioskami o wydanie aktów administracyjnych 
dopuszczających obiekty budowlane do użytkowania, 

- reprezentowanie zamawiającego w procesie budowlanym, 

4) sprawowanie nadzoru autorskiego w zakresie określonym w ustawie Prawo 
budowlane dla inwestycji gminnych, dla których Gminie przysługują prawa autorskie 
do dokumentacji projektowej w odpowiednim zakresie, gdy pracownik posiada 
stosowne uprawnienia, 

5) sprawowanie nadzoru inwestorskiego w  zakresie określonym w ustawie Prawo 
budowlane dla inwestycji gminnych, gdy pracownik posiada stosowne uprawnienia. 

6) dokonywanie przeglądów gwarancyjnych i pogwarancyjnych obiektów, 

7) współpraca z innymi uczestnikami procesu budowlanego przy realizacji zadań, 

8) prowadzenie innych spraw inwestora i właściciela obiektów budowlanych 
wynikających z przepisów Prawa budowlanego i rozporządzeń wykonawczych do tej 
ustawy, 

9) dokonywanie rozliczeń rzeczowo-finansowych prowadzonych zadań, 

10) sporządzanie dokumentów przejęcia lub przekazania środków trwałych powstałych w 
wyniku zrealizowania zadania, 



11) współpraca przy pozyskiwaniu środków zewnętrznych z innymi wydziałami, 
referatami, samodzielnymi stanowiskami w zakresie realizacji zadań wydziału, 

12) współdziałanie z organami samorządowymi i właściwymi organami administracji 
rządowej oraz organizacjami społecznymi  działającymi na terenie gminy, 

13) opracowywanie projektów uchwał Rady Gminy w ramach zadań wydziału, 

14) przygotowanie wniosków do zmian budżetowych i do WPF, 

15) udział w pracach nad sporządzeniem projektu budżetu na rok przyszły w zakresie 
zadań wydziału, 

16) udział w opracowywaniu aktów planowania przestrzennego w zakresie informacji 
o potrzebach inwestycyjnych gminy, 

17) przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia dla postępowań przetargowych 
i zapytań ofertowych zgodnie z zakresem merytorycznym oraz udział w komisjach 
przetargowych, 

18) przygotowanie postępowań i dokumentów udzielenia zamówienia dla postępowań 
realizowanych z wyłączeniem ustawy Prawo zamówień publicznych, 

19) bezpośrednia obsługa interesantów z zakresu zadań stanowiska pracy, 

20) prowadzenie korespondencji w przedmiocie powierzonych zadań, 

21) archiwizacja dokumentacji prowadzonych spraw, 

22) sprawowanie zastępstwa w zakresie prowadzenia spraw związanych z bieżącym 
utrzymaniem dróg. 

 

OCZEKIWANIA: 

1) spełnianie wymagań określonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.  
o pracownikach samorządowych, określonych dla stanowisk urzędniczych, 

2) co najmniej 2 letni staż pracy w jednostkach administracji publicznej na stanowiskach 
związanych z zakresem zadań wymienionych w ogłoszeniu o naborze, lub co najmniej 
2 letni staż pracy w charakterze osoby pełniącej samodzielne funkcje techniczne w 
budownictwie w specjalności drogowej, mostowej lub konstrukcyjnej, 

3) posiadanie uprawnień budowlanych do kierowania robotami budowlanymi 
w specjalności drogowej (lub równoważne),, 

4) biegła znajomość obsługi komputera (wymagana znajomość programów Word, Excel) 

5) posiadanie prawa jazdy kat. B, 

6) posiadanie samochodu prywatnego z możliwością wykorzystania go do celów 
służbowych. 

 

Pozostałe szczegółowe informacje dostępne są pod adresem: 

https://bip.malopolska.pl/ugzabierzow,a,2633060,konkurs-na-stanowisko-ds-budowy-
i-remontow-drog-i-mostow-1-etat.html  
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