
Specjalista ds. Warunków Kontraktowych i Umów 

Miejsce pracy: Modlnica 

Forma zatrudnienia: Umowa o pracę 
 

Firma Aquahold działająca jako generalny wykonawca, specjalizująca się w budowie 
stawów i zbiorników retencyjnych, poszukuje Specjalisty ds. warunków 
kontraktowych i umów. 

Twój zakres obowiązków: 

• Analiza i interpretacja warunków kontraktowych oraz identyfikacja ryzyk 
prawnych, 

• Współpraca z kierownictwem kontraktu w zakresie realizacji polityki 
roszczeniowej, 

• Wsparcie merytoryczne kadry kontraktu w zakresie stosowania warunków 
kontraktowych – udział w harmonogramowaniu, przygotowaniu kluczowych 
dokumentów formalnych, 

• Prowadzenie korespondencji oraz gromadzenie dokumentacji w zakresie zmian, 
robót dodatkowych i roszczeń 

• Udział w negocjacjach z Zamawiającym w zakresie roszczeń, 
• Przedmiarowanie robót budowlanych, 
• Pozyskiwanie ofert od podwykonawców i dostawców, 
• Prowadzenie zestawień ofertowych, 
• Uczestnictwo w procesie optymalizacji kosztowej projektów, 
• Prowadzenie analizy budżetu, harmonogramu kontraktacji 
• Przygotowywanie umów i zleceń z podwykonawcami oraz dostawcami, 
• Udział w negocjacjach z podwykonawcami i dostawcami 
• Wsparcie procesów przetargowych, 
• Znajomość prawa budowlanego, prawa zamówień publicznych, Kodeksu 

cywilnego ze szczególnym uwzględnieniem zagadnień umów i odpowiedzialności 
kontraktowej, 

• Wprowadzanie danych klientów, umów oraz innych danych do systemu, 
• Prowadzenie rozliczeń z podwykonawcami 

 

Wymagania: 

• Wykształcenie wyższe na kierunku budownictwo lub pokrewne 
• Min. 4 letnie doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku przy realizacji 

kontraktów infrastrukturalnych, 



• Znajomość procedur FIDIC, praktyczna znajomość przepisów prawa 
budowlanego oraz prawa zamówień publicznych, 

• Doświadczenie z zakresu prowadzenia negocjacji, 
• Umiejętności analityczne, dyspozycyjność i zaangażowanie, 
• Biegła znajomość pakietu Office, MS Project zwłaszcza Excel i programów do 

kosztorysowania, 
• Doświadczenie w przygotowaniu korespondencji kontraktowej, 
• Doświadczenie w przygotowaniu dokumentów waloryzacyjnych, 
• Efektywna komunikacja, 
• Samodzielność i dobra organizacja pracy, 
• Umiejętność wyznaczania priorytetów, 
• Umiejętność czytania dokumentacji projektowych 

Oferujemy: 

• Stabilne zatrudnienie w rozwijającej się firmie. 
• Możliwość udziału w interesujących projektach hydrotechnicznych. 
• Atrakcyjne wynagrodzenie dostosowane do doświadczenia. 
• Możliwość podnoszenia kwalifikacji i zdobycia dodatkowych uprawnień. 
• Przyjazną atmosferę i wsparcie zespołu ekspertów. 

Zainteresowanych prosimy o przesyłanie CV na adres: pzp@aquahold.pl 

W tytule wiadomości prosimy wpisać: "Specjalista ds. warunków kontraktowych i 
umów”. 

 

mailto:pzp@aquahold.pl

